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Guatemala 30 de Enero de 2,015 .~

Sefior

Francisco lavier Ardén Quezada
Viceministro det Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades a lo esttpulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
No. 196-2015 yAcuerdo Ministerial 34~ 2015(,eo/respond|ente al periodo del 05 al 31 de Enero
de 2,015 ngara el cobra de mis honorarios estoy presentado factura serie A No. 000101, .~
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ACTIVIDADES REALIZADAS:
e Buscar e identificar informacion dentro del depdsito documental.

e Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y
magnéticos de jos documentos.

e Qrientar acerca de los registros de las oficinas en que pueda encontrarse informacion.

RESULTADOS GBTENIDOS:
s Se hrindo apoyo en la busgueda de diversos documentos solicitados por las diferentes
dependencias del Viceministerio del Deporte vy la Recreacion.

e Sa clasifico y ordend por dependencias toda la documentacion contenida en cajas y se
realizd inventario del depdsito documental en bodega el Naranjo para establecer un
mejor control de la documentacién que existe actualmente en [a Unidad de Archivo.

e Se clasifico y listo por fechas comprendidas del 2010 al 2013, documentacién de [a
Direccién de Areas Sustantivas y sus diferentes programas.

Mario Robeo Navas Menez




